
คู่มือการจัดทำหนังสือขออนุญาตพานักเรียนออกนอกโรงเรียน  

ผ่านระบบ Data PEP โมดูล : ขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (กรณีพักแรม) 

 

ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ืองานส่งเสริมการจัดการศึกษา (Data PEP) โมดูล : ขออนุญาตพา
นักเรียนไปนอกสถานศึกษา (กรณีพักแรม) เป็นระบบที่จัดทำขึ ้นเพื ่อจัดเก็บ และเรียกดูข้อมูลสำหรับ 
การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (กรณีพักแรม) ของสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร และที่สำคัญเป็นการอำนวยความสะดวกและนำเทคโนโลยี
สารสนเทศมาใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด เหมาะสมกับการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
สถานศึกษาในยุคปัจจุบัน ให้มีความทันสมัย รองรับทุกอุปกรณ์เทคโนโลยีดิจิทัล และการปฏิบัติงานได้ทุกที่  
ทุกเวลา 

1. การเข้าใช้งานระบบ  
ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบได้ 3 วิธี คือ  

1) เข้าเว็บไซต์สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแล้วคลิกท่ีแบนเนอร์  
2) เข้าเว็บไซต์สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแล้วคลิกเมนู บริการอิเล็กทรอนิกส์จากนั้นเลือก 

เมนู ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ืองานส่งเสริมการจัดการศึกษา (Data PEP)  
3) เข้าระบบโดยตรงผ่าน URL:https://smartarea.spmsnicpn.go.th/datapep/ จากนั้น

จะพบหน้าจอ Log In ให้ผู้ใช้งานกรอกบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน 

 
 

2. การส่งหนังสือขออนุญาต 
 2.1 คลิกไอคอน  เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลขออนุญาต 

          



2.2 กรอกรายละเอียดข้อมูลตามที่แสดงบนหน้าจอ 

 
 

 
 

2.3 แนบไฟล์เอกสารประกอบการขออนุญาต เมื่อแนบไฟล์แล้วกดบันทึกข้อมูล 

 
 

 
2.4 คลิกที่ แฟ้มขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา ด้านขวาของจอ เพื่อตรวจสอบว่าได้รับ

อนุญาต หรือต้องแก้ไขหรือไม่ หากได้รับอนุญาตแล้ว ให้คลิกไอคอน  เพื ่อพิมพ์เป็นกระดาษ และ
จัดเก็บเอกสารในระบบ 



 

 
 

 
 
2.5 เมื่อกลับมาถึงโรงเรียนแล้ว ให้ดำเนินการรายงานผลในระบบ 

 



 
 

 


